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L&i néi dau
QCVN 01:2011/BCA do Ban soan thdo Quy chuén ky thuéat quéc gia dwgc thanh 1ap theo Quyet dinh
s6 1591/Qb-BCA-H41 ngay 10/5/2011 cua B§ trudng B& Cong an bién soan, Téng cuc Hau can - Ky

thuat trinh duyét va dwoc ban hanh theo Théng tw s6 79/2011/TT-BCA ngay 12 thang 12 nam 2011
cua B6 Cong an.

1. QUY DPINH KY THUAT

1.1. Yéu cau déi v&i vat tw, thiét bi ky thuat nghiép vu

Chét lwong vat tw, thiét bi k§ thuat nghiép vu nhap kho phai bdo dam:
- Bung vé quy cach, nhdan mac, ky ma hiéu;

- Chét Iwgng khi nhap kho bdo dam méi 100%, cac thiét bj hoat dong tét theo dung hop dong da ky
két va dat tiéu chuan cla nha san xuét;

- Céc phu kién kém theo thiét bi phai dong bo, dung v&i hop dong cung céap da ky két va dat tiéu
chuan clia nha san xuat.

1.2. Yéu cau chung vé nha kho va trang thiét bj trong nha kho

1.2.1. Yéu cau chung vé& nha kho

Déi véi nha kho cét gitr vat tw, thiét bi ky thuat nghiép vu phai bado d&m cac yéu cau co ban sau:
- Bao dam céc tiéu chuan vé xay dwng hién hanh;

- Kho phai kin, cé mai che, chéng mwa nang va cé twdng bao bao vé;

- Nén nha kho phai chiu dwoc tai trong téi thiéu tir 2 tAn/m2 dén 3 tAn/m?;

- B&o dam céac yéu ciu vé an toan phong chay chira chay, thoat nwéc, chdng sét, chiéu sang cho
cong tac bao vé, kiém tra va bao quan.

1.2.2. Trang thiét bi trong nha kho

Trong nha kho cét gitr vat tw, thiét bi k§ thuat nghiép vu dwoc trang bi cac thiét bi bdo quan nhw: may
diéu hoa nhiét d9, ti bao quan, may hat &m, may say kho khéng khi, nhiét ké, &m ké, gia ké hang mét
tang, gia ké hang nhiéu tang va cac phuong tién kiém tra, dung cu bao quéan, dung cu phong chay
chiva chay, thu 16i chéng sét va cac trang thiét bi khac bdo dam an toan hang héa theo tiéu chuan cia
nha san xuét.

2. THU TUC GIAO NHAN
2.1. Van chuyén

- Phuwong tién van chuyén vat tw, thiét bi ky thuat nghiép vu phai cé khung mui kin chdng duwoc mua
néng, san thung xe phai sach, khéng cé cac héa chat doc hai. Khdng dugc ché vat tw, thiét bi ky thuat
nghiép vu chung v&i cac hang héa khac ma cé tinh chat héa hoc gay anh huéng téi vat tw, thiét bi kj
thuat nghiép vu.

- Trong qua trinh van chuyén, béc xép, han ché viéc thao d& cac bao kién, di doi cac ky ma hiéu gan
kém theo hang héa. Trwdng hop phai chia nhé khoi lwgng dé van chuyén phai ghi chép, danh dau
riéng biét tranh nham lan. Khi hoan thanh viéc di chuyén, phai hoan tra lai cac dau hiéu nhw ban dau.

- Phai che day, chang budc, k&, chén chac chén va sép xép nhe nhang, khéng dwoc ném manh,
khong dwgc lam bién dang hinh dang hom, hép khi van chuyén vat tw, thiét bj ky thuat nghiép vu.

2.2. Quy trinh kiém tra hang héa khi giao nhan nhap kho

2.2.1. Quy trinh kiém tra hé so ky thuat

Trwée khi giao nhan nhap kho vat tw, thiét bi ky thuat nghiép vu phai c6 céc tai liéu sau:
- K& hoach nhap hang, phiéu nhap kho;

- Hop déng mua ban hang hoa;

- Tai ligu huwéng dén st dung, bao quan clia nha san xuét va céc tai liéu co lién quan khac. D6i voi
hang nhap khau thi tai liéu hwéng dan st dung, bao quan phai cé 01 ban dich ra tiéng Viét.



2.2.2. Kiém tra hang hoa khi giao nhan
2.2.2.1. Kiém tra sb lwgng, chat lwong, ching loai hang hoa

Sé lwong, chét lwong, chang loai hang héa giao nhan dung theo cac chirng tir giao nhan, hop déng
mua ban va cac tai liéu khac lién quan kém theo.

2.2.2.2. Kiém tra bao bi, bao kién déng géi bén ngoai

Kiém tra v& quy cach san pham (kich thwéc, ky ma hiéu), tinh trang bao bi, bao kién déng goi.
2.2.2.3. Kiém tra chét lwong

- Kiém tra bén ngoai: Kiém tra kich thwédc, dd sang béng cla thiét bj.

- Kiém tra cac phu kién cua thiét bi bao dam tinh ddng bo.

- Kiém tra sy van hanh ca thiét bi: Yéu cau bén cung cap cho cac thiét bj van hanh thir va kiém tra
két qua thu duoc cha thiét bi (néu lwong hang nhap vé nhiéu, cé thé kiém tra xac xuét).

2.3. Bién ban giao nhan

Sau khi kiém tra ho so, kiém tra san phdm dung theo quy dinh, tién hanh Iap bién ban ban giao chung
gitba cac bén va bién ban ban giao chi tiét cho tirng 16 vat tw, thiét bi k§ thuat nghiép vu.

3. BAO QUAN

3.1. Ky thuat ké xép trong kho

3.1.1. Tét ca cac loai vat tw, thiét bi ky thuat nghiép vu déu phai dwoc xép trén gia ké, u ké, buc ké
hodc trong td bao quan; tuyét doi khong dé hang trwe tiép xudng nén nha kho.

- Gia ké hang dwoc lam bang thép, gb hodc cac vat liéu tbng hop, bdo ddm chéc chén, an toan trong
bdo quan.

- Buc k&, u ké dwoc lam bang bé téng, cbt thép co kjch thwéc phu hop voi dién tich nha kho va kich
thwéc hang héa. Gia ké, buc ké phai cé chiéu cao tbi thiéu 35cm.

- Dat cac gia ké, u ké, buc ké, tu bao quan bao dam khoang cach gilra cac 16 hang it nhét 1a 80cm,
cach tran 50cm, cach twong hoac cdt nha kho 50cm.

- Puong di trong kho rong tdi thiéu 150cm dé bao dam cho cong tac van chuyén, ké xép.

3.1.2. Yéu cu vé ké xép hang héa

- Khéng dwoc xép céc thiét bi khac nhau vé hinh dang, chiing loai va chét lwong vao cling mét 16
hang.

- Khong xép chung vat tw, thiét bj kj thuat nghiép vu voi cac loai hoa chét, céc thiét bi sr dung hoéa
chat trong,cfmg mQt nha kho. Nhirng thiét bi, phu kién di kém nhw: pin, ac quy va cac phu kién khac
c6 hoéa chat phai dé trén gia ké riéng.

- Khi ké xép hang héa phai tuan thu theo ky ma hiéu hu’é’r)g dan ngoai baq bi, quay mat nhan mac ra
ngqéi dé dé quan sat; khong duwoc chéng quéa cao cac j[hiét bi ‘Ién nhau nham tranh tred'ng hop cac
thiet bi bén duwéi bi méo, bep gténg trong Ivong cac thiét bj chong 1én thiét bi & dwdi cung khong vwot
qua trong lvgng cho phép chat, tai ghi trén bao bi).

3.2. Bao quan thwong xuyén

- Hang ngay, thu kho vé sinh n‘ép nha kho, xung quanh khu vic kho va thwong xuyén quét don, lau
bui bén ngoai vé hop vat tw, thiét bi ky thuat nghiép vu.

- Kiém tra, duy tri nhiét d6 trong nha kho bao dam tr 20°C dén 25°C, d6 4m dat tir 45% dén 80% va
kiem tra cac tac dong clia moi trvong nhu: anh sang, mwa, nang, gio, chuét bo, con trung. Néu thay
¢6 hién twong mat an toan vé hang hoa phai cé bién phap khac phuc, xt ly kip thoi.

- Thwong xuyén kiém tra bao bi, bao kién xem c6 bi &m mébc, mbi mot, chuét bo can rach hay khong.
Néu co cac hién twong trén, phai dwgc cach ly va xtr ly ngay.

- Kiém tra chat lwgng bé mat ngoai (bang cam quan) va phat hién néu co dau hiéu dm méc, dong hoi
nwéc trén bé mat ong kinh, hoen ri cac linh kién lam bang kim loai, 180 héa cac phu kién lam bang cao
su, phai co bién phap x& ly ngay.

- Hang tuan, 1anh dao kho ¢ trach nhiém kiém tra nha kho, sb Iwvgng, chat lwvong hang hoa; dac biét
chuy dén cac yeu to lam ér]h hwéng dén chat lwgng hang hoéa dé’ phat hién kip th&i nhirng dién bién
xau lam anh hwéng dén chat lwgng hang héa va co bién phap khac phuc ngay.

- Hang thang, can bo thu kho kiém tra thoi han str dung cia hang hda va thong bao trwdc 06 thang
cho don vi quan ly hang chuyén nganh dé cé ké hoach cap phat kip thoi.

Chay:



- Tha kho khéng duwgc ti y thao I&p, van hanh cac vat tw, thiét bi ky thuat nghiép vu.

- Khéng duoc dung tay trwe tiép lau 6ng kinh quang hoc cla thiét bi, khéng théi vao éng kinh.
3.3. Bao quan dinh ky 01 nam/01 lan camera quay dém gan 6ng kinh héng ngoai

3.3.1. Kiém tra k¥ thuat

3.3.1.1. Kiém tra bang cdm quan ddi v&i tdng thé thiét bi

- Kiém tra hién twogng Am méc ctia 6ng kinh quang hoc;

- Kiém tra chat lwong man hinh hién thj ctia camera (c6 hién twong bi ran, nirt, vé do va dap hay bi
loang mau man hinh hay khéng);

- Kiém tra phat hién hoen ri, trdy xwéc ctia phan thiét bi 1am bang kim loai;

- Kiém tra cac thiét bj phu tro' di kém nhu: chan may, day deo, pin, thé nhé, cap ngudn, cap tin hiéu va
cac thiet bi phu trg khac.

3.3.1.2. Kiém tra su hoat ddng cGia ngudn nudi camera

- Do dién ap dau ra clia ngudn nudi (kiém tra trong mirc cho phép clia camera: thong thuong loai
dung ngudn nudi DC 12V c6 dung sai 10%).

- Kiém tra day d&n ngudn nuéi cho camera, kiém tra cac jac ndi tir ngudn nudi toi may, kiém tra jac tin
hiéu va cac két noi khac.

3.3.1.3. Kiém tra sw hoat dong cla camera

- Kiém tra va thtr tin hi@u video CL’,I‘a camera duwa |én mé’n hinh. Qqan sat tryc tiép vat can quan §ét v’é’i
khodng cach tr 40m dén 50m. Dieu chinh tiéu cy cla ong kinh dé thu dwoc hinh anh ro nét nhat hién
thi Ién man hinh, dong th&i kiém tra mau sac cla anh xem co bj loang, lan mau hay khéng.

- Kiém tra sw hoat dong cla camera trong diéL{ kién khong cé anh sang hoac anh sang yéu (troi tbi):
Bat den hong ngoai va quan sat truc tiep vat can quan sat voi ket qua hinh anh thu dwgc nhuw khi véan
hanh trong diéu kién anh sang thwo'ng nhwng khéng cé du cac mau.

Chay:

- Bén héng ngoai sé tw dong tat néu khong tiép tuc nhan cong tac bat ngudn héng ngoai trong véong
20 giay.

- Khi cho camera hoat dong & ché d6 héng ngoai, khéng dwoc hudng camera vé phia cé ngudn anh
sang manh (khéng dung ché dé hong ngoai ban ngay).

3.3.1.4. Kiém tra cac phu kién lap dat theo camera

K[ém tra cac khop nbi, 6c vit, kiém tra lwc d& chan may. Van hanh va chay toan bo thiét bj tredc khi
tien hanh bao quan, bao dam cac thiét bi hoat déng on dinh, binh thwdng.

3.3.2. Chuan bij thiét bi, vat tw bao quan

Sau khi tién hanh kiém tra ky thuat, can ct» vao quy chuén k¥ thuat va dinh mirc bao quan, can tién
hanh chug‘an bi cac vat tw bao quan nhu: m& Fon54, hat hat am silicagen, cdn 900, bot tan, matit, thube
chong mac, vai phin trang, xi cana, vai bong lau kinh, hop xit bao quan da, hop xit bao quan gia da,
parafin, gidy bong me, chdi chit, chdi Ibng mém, quan 4o bao hd lao ddng, gang tay, khau trang, chét
tay rira, xa phong va cac vat tw bao quan khac.

3.3.3. Tién hanh bao quan

Dung chéi chit, chdi Iong mém vé sinh sach san, twong nha va noi tién hanh bao quan. Dung khan lau
sach lau chui bui ban bén ngoai vé hdp may trwéc khi mé ra tien hanh bao quan.

3.3.3.1. Bdo quan phan than may va cac thiét bj phu kién di kém

a) M& hop, lay than may ra va tién hanh bao quan

- Thao cac nap bao vé ong kinh ra khéi 6ng kinh. Dung cac thiét bi chuyén dung thao nhe 6ng kinh
camera. Dung vai bong c6 tam con v&i lwgng vira da de lau ong kinh, sau d6 dung vai kho deé lau kho
ngay tranh lam cho ong kinh bi mo.

- Dng xi cana va khan sach dé lau tay phan vé lam bang kim loai ma da co hién twong bi ri sét bén
ngoai cua camera ciing nhw cac thiet bj phu kién lap trén camera. Cha y: Chi dung mét lwong viva da
xi cana dé tranh lam mat mau son cua thiét bi.

- D6i v&i cac phu kién phan co khi va cac ¢ vit: ding m& Fon54 tra vao cac mii 6¢ va cac khop ndi
dé tranh bi hoen ri cling nhw dé thiét bi hoat dong dwoc tron chu.

- Lap lai toan b cac thiét bi nhw ban dau. Tién hanh cho thiét bi hoat dong va hiéu chinh bao dam
chat lwgng hinh anh thu dwgrc nhw trede khi tién hanh bao quan.



- Sau khi kiém tra ky thuat xong, dung gidy bong mé cé trang parafin boc bén ngoai than may va lay
day gai budc lai.

- Thay tti chéng &m, hat hut 4m silicagen.
b) Bao quan cac thiét bi phu kién di kém

- D6 v&i cac tii dwng may lam bang da (hoac gia da): Dung khan vai lau sach bé mét da (hoéc gia
da), sau d6 dung thuéc bao quéan da (hoac gia da) xit Ién bé mat bdo ddm da khéng bi méc.

- Kiém tra bao goi néu thay bi &m méc, phai lau sach va phoi tai noi ram mat, sau d6 dung thuéc
ch6éng moc dé bao quan.

3.3.3.2. Bdo quan hop may, ky ma hiéu trén hop may

- Kiém tra hop dwng may; néu thay co hién twong bi nit vé& hodc thiing vé hdp lam bang kim loai hodc
nhia thi dung matit trén v&i bdt tan chat kin lai.

- Phai git gin, bao vé cac ky ma hiéu trén bao bi, vé hop may. Khdng duwoc viét thém céc ky hiéu trén
bao kién; néu ky ma hiéu bi m¢ phai to, viét lai cho rd va chinh xac nhw ban dau.

- Thuwdng xuyén kiém tra, phat hién va xt ly chéng médi xéng bao kién.
3.3.3.3. Béng goi nhap vao kho bao quan

Sau khi tién hanh hoan tat cac bwdc bao quan dinh ky, can bg tién hanh bao quan phai dong goi va
Xép camera vao hop nhw ban dau. Chu y: phai dé tui cé chiva hat hut am vao bén trong hop may dé
bdo ddm may luén dwoc kho rao.

3.3.4. Ghi chép hd so bao quan

Sau khi bdo quan xong, thi kho phai ghi chép vao phiéu theo déi bao quén, bao gém:
- N6i dung, chét lwong trwde va sau khi bao quan;

- Ho tén, dia chi ngw&i bdo quan;

- Thoi gian tién hanh bdo quan;

- Lanh dao kho, tha kho, can b bao quan ky tén.

3.4. Bao quan dinh ky 01 ndm/1 lan 6ng nhém héng ngoai quan sat dém.
3.4.1. Kiém tra k¥ thuat

3.4.1.1. Kiém tra b&ng cdm quan déi vé&i téng thé thiét bj

- Kiém tra hién twong dm méc cia 6ng kinh quang hoc;

- Kiém tra xem c6 hién twong bi ran, niet, vé 6ng kinh hay khéng;

- Kiém tra phat hién hoen ri, trdy xwéc clia phan thiét bi bang kim loai;

- Kiém tra cac thiét bj phu tro di kém nhu: day deo, pin va cac phu kién khac.
3.4.1.2. Kiém tra su hoat déng ctia dng nhom

- Kiém tra sw hoat ddng khi thao tac st dung éng nhdom hdng ngoai.

- Kiém tra hinh anh thu dworc khi thay ddi cac cw ly quan sat.

Cha y: Khi cho 6ng nhom hoat déng & ché do hong ngoai, khdng dwoc hudng 6ng nhom vé phia co
nguon anh sang manh.

3.4.2. Chuén bj thiét bi, vat tw bdo quan

Sau khi tién hanh kiém tra ky thuat, cén ct vao quy chuén k¥ thuat va dinh mtc bao quan, can tién
hanh chuan bj cac vat tw bao quan nhuw: m& Fon54, hat hit am silicagen, cbn 90°, bot tan, matit, thudc
chéng moc vai phin trang, xi cana, vai bong lau kinh, hop xit bdo quan da, hop xit bao quan gia da,
parafln gidy béng me, chéi chit, chdi lbng mém, quan o bao ho lao dong, géng tay, khau trang, chat
tay rira, xa phong va cac vat tw khac phuc vu cong tac bao quan.

3.4.3. Tién hanh bao quan

Duing chdi chit, chdi I6ng mém vé sinh sach san, twdng nha va noi tién hanh bao quan. Dung khan
sach lau chui bui ban bén ngoai vé hop trwdc khi mé ra tién hanh bao quan.

3.4.3.1. B&o quan phan than may va cac thiét bi phu kién di kém
a) M& hop, lay than may ra va tién hanh bao quan:

- Thao cac nap bao vé éng kinh ra khai 6ng kinh. Dung vai béng c6 tam con voi lwgng vira da ¢é lau
dng kinh, sau dé dung vai khd dé lau kho ngay, tranh lam cho éng kinh bi m¢.



- Dung xi cana va khan sach dé lau ’téy phan vo lam béng kim loai ma da cé hién twong bi ri sét bén
ngoai cua camera cting nhw cac thiet bi phu kién lap trén camera. Chu y: Chi dung mét lwong vira da
xi cana dé tranh lam mat mau son cla thiét bi.

- D6i v6i cac phu kién phan co khi va cac c vit: ding m& Fon54 tra vao cac mi 6¢ va cac khop nbi
dé tranh bj hoen ri cling nhw dé thiét bi hoat dong dwoc tron chu.

- Lap lai toan bg cac thiét bi nhw ban dau. Tién hanh cho thiét bj hoat dong va higu chinh bao dam
chat lwgng hinh anh thu dwoc nhu trweée khi tién hanh bao quan.

b) Théng sb k§ thuat clia 6ng nhom sau khi bado quan xong phai bdo dam:
- D6 phoéng dai: 1X (gitr nguyén hinh anh géc)

- TAm nhin: 40° (g6c nhin)

- Ong kinh: F/1.4 (tiéu cw cta éng kinh)

- D6 bao pha: 1,5m dén vo cung (khoang cach nhin tiéu chuan)

- TAm chinh: +2 dén -6 (d6 mé& cla 6ng kinh)

- Khoang cach mat: 55 dén 71mm (khoang céch gitra 02 éng kinh)

Sau khi kiém tra ky thuat xong, dung giay bdng mo ¢6 trang parafin boc bén ngoai than may va lay
day gai budc lai. Thay tui chdng am, hat hut am silicagen.

c) Bao quan céc thiét bi phu kién di kém

- Boi voi cac tii dwng may lam bang da (hoéc gia da): Dung khan vai lau sach bé mat da (hoac gia
da), sau dé dung thudc bao quan da (hodc gia da) xit Ién bé mat dé bao dam da khong bj moc.

- Kiém tra bao goi néu thay bi &m méc phai lau sach va phoi tai noi ram mat, sau d6 dung thuéc
ch6éng moc dé bao quan.

3.4.3.2. Bao quan hop may, ky ma hiéu trén hop may

- Kiém tra hop dwng, néu thay co hién twong bi nit vé& hodc thiing vé hdp lam bang kim loai hoac
nhya thi dung matit trén v&i bbt tan chat kin lai.

- Phai gify gin, bdo vé cac ky hiéu trén ,bao bi, vé hop. Khéng dworc viét thém cac ky hiéu trén bao
kién; néu ky ma hiéu bi mo, phai to, viét lai cho ré va chinh xac nhw ban dau.

- Thuwdng xuyén kiém tra, phat hién va xt ly chéng médi xéng bao kién.
3.4.3.3. Béng goi nhap vao kho bao quan

Sau khi tién hanh hoan tat cac bwdc bao quan dinh ky, can bg tién hanh bao quan phai dong goi va
Xxép 0ng nhom vao hép nhw ban dau. Chu y: phai dé tui co chira hat hiut am vao bén trong hdp dé bao
dam ludn dwoc kho rao.

3.4.4. Ghi chép hd so bao quan

Sau khi bao quan xong, tht kho phai ghi chép vao phiéu theo déi bdo quan, bao gém:
- Noi dung, chat lwong trwdc va sau khi bdo quan;

- Ho tén, dia chi ngwoi bao quan;

- Thoi gian tién hanh bdo quan;

- Lanh dao kho, thu kho, can b bao quan ky tén.

3.5. Bao quan hé thdng am thanh dai rgng, thiét bi quan sat cam (rng nhiét, thiét bi quan sat bi
mat, thiet bi phat hién chat no va héa chat doc, thiet bi quan sat dém PS1521 AV

Cac thiét bi nay duwoc bao quan theo tiéu chuan cia nha san xuét, do cac chuyén gia thyc hién.
3.6. Phong, chéng chay né va an toan lao dong

3.6.1. T6 chirc tbt viéc phong, chéng chay nd, bb tri nguoi va phwong tién s&n sang chiva chay trong
trwdng hop can thiét. Dac biét, khi st dung cac héa chat d& chay nhu: cdn, mé& bdo quan hodc cac
dung méi hoa tan dé chay, phai dé xa cac ngudn phat Ira. Néu c6 xay ra chay, phai nhanh chéng x{r
ly theo cac phwong an phong chay, chira chay.

3.6.2. Cén, m& bao quan hoac dung méi hoa tan dé chay khi bam vao nguwdi phai dwoc rira sach
bang nwdc am va xa phong. Nguoi true tiep bao quan phai co gang tay, khau trang va cac dung cu
can thiét phuc vu céng tac bao quan.

3.6.3. Toan b hudng dén vé cong tac phong, chdng chay nd, an toan lao dong, cach thirc, phwong
phap xt ly khi xay ra sy c6 phai dwoc lap thanh bang va treo & noi dé nhin thay.

4. QUY PINH VE QUAN LY



4.1. Quy dinh chung vé quan ly

4.1.1. Hang dv trlr nha nwéc giao cho B Cong an quan ly phai thye hién theo cac quy dinh ctia Phap
lénh dy trir quéc gia s6 17/2004/PL-UBTVQH ngay 29/4/2004 ctia Nghi dinh sb 196/2004/ND-CP
ngay 2/12/2004 quy dinh chi tiét thi hanh Phap lénh dy trir quéc gia, cac théng tw hwéng dan thuc
hién clia cac B, nganh chirc nang co lién quan.

4.1.2. Hang d trir nha nwéc giao cho Bd Cong an thdng nhat quan ly tai cac kho ctia B6 Cong an.

4.1.3. Cuc trwdng Cuc Kho van Téng cuc Hau pén - Ky thuat co trach nhiém chi dao cac kho clia B6
thwe hién nghiém tac ché do quan ly, nhap, xuat, bdo quan, bao vé an toan hang dv trlr nha nwéc
trong hé thong kho cuia B6.

4.2. Quy dinh vé nhap hang

4.2.1. Hang dy trir nha nwéc nhap kho theo ké hoach ctia 1anh dao B6, 1anh dao Téng cuc Hau can -
Ky thuat.

4.2.2. Hang nam, trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ké hoach mua sém da duoc duyét, cac don vi
nhap hang hodc co quan ké hoach phai théng bao cho Cuc Kho van biét d& chi dong nhap hang.

4.2.3. Trwde khi nhap hang vao kho, don vi nhap hang phai gt ké hoach nhap hang cho Cuc Kho van
trwoc tr 5 dén 7 ngay dé Cuc trwdng Cuc Kho van ch| dinh kho nhap va chi dao cac phong, kho nhap
hang. Ké hoach bao gdm cac noi dung tén hang, sb lwong, chéat ILPo’ng quy cach, ky ma hiéu, thoi
gian lwu kho, hop ddng mua sdm, san xuét va nhirng yéu cau bao quan khac dé kiém tra hang nhap
va bao quan.

4.2.4. Tieu chuén ky thuat hang nhap kho ap dung theo muc 1.1 clia Quy chuan nay.
4.2.5. Kiém tra hang hoa nhap kho ap dung theo muc 2.2.2 cGia Quy chuén nay.

4.2.6. B6i véi hang tam nhap kho, phai co Iénh cua Téng cuc trwdng Tong cuc Hau can - Ky thuat
ho&c Cuc trwdng Cuc Kho van va tién hanh kiém tra, 1ap bién ban cu thé s lwong, chét lwong, quy
cach hang hoa. Sau 15 ngay, ké tlr ngay tam nhap, don vi nhap hang phai lap phiéu nhap kho. Néu
qua thoi han nay ma chua lap phiéu nhap kho thi don vi nhap hang phai tra phi lwu kho, bai. Sau moét
thang khong lam phiéu nhap kho thi tra lai hang cho don vi nhap hang.

4.2.7. Bbi vGi hang dé qua str dung, stra chira dwoc thu hdi nhap kho phai theo Iénh cua lanh dao B9,
lanh dao Tong cuc Hau can - Ky thuat va tién hanh kiém tra, 1ap bién ban cu thé so lwgng, chat lwong,
tinh trang hang hoa, xac dinh trach nhiém ctia cac bén.

4.3. Quy dinh vé xuit hang

4.3.1. Viéc xuét hang dy trir nha nwéc phai theo ké hoach ndm dwoc Tha twéng Chinh phi phé
duyét.

4.3.2. Trwdng hop can thiét phai dap ng ngay yéu ciu nhiém vu chién d4u, chéng pha hoai, chéng
bao loan, phong, chéng khéc phuc hau 'qua thién tai, hoa hoan, phong, chéng dich bénh cé nguy co
bung phat, Bo trwdng Bd Cong an quyét dinh xuat kho cAp ngay hang dw trir nha nwéc theo quy dinh
tai Khodn 1 Diéu 20 Phap 1énh dw trir qubc gia sb 17/2004/PL-UBTVQH ngay 29/4/2004.

4.3.3. Khi tam xuét hang dv trlr nha nwéc dé phuc vu cho nhiém vu dét xuat phat sinh, phai cé lénh
cta lanh dao B Cong an va thuc hién bao quan theo quy dinh clia Quy chuan nay.

4.4. Giao nhan, diéu chuyén hang dw trir nha nwéc trong hé théng kho cia Bo Cong an

4.4.1. Can cr vao yéu ciu nhiém vu phuc vu cong tac, chién d4u & tirng khu vue, bao dam thuan tién,
phu hop véi viéc dw trir, cp phat, bdo quan, Téng cuc trwdng Téng cuc Hau can - Ky thuat bao cao
B6 trwdng Bo6 Cong an dé théng nhat véi Bo trwdng Bo Tai chinh, Bo trwdng Bd Ké hoach va Pau tw
diéu chuyén hang dy trir nha nwéc trong hé théng kho ctia B& Cong an.

4.4.2. Treong hop dot xuét, Tong cuc trdng Téng cuc Hau can - Ky thuat bao cao BG trwdng Bo
Co6ng an quyét dinh diéu chuyén hang dw tri nha nwéc trong hé thong kho cua B6 Cong an. Sau khi
thwe hién xong thi phai théng bao cho Bo Tai chinh, B§ Ké hoach va Dau tw.

4.5. Ché do ghi chép s6 sach theo ddi hang héa

4.5.1. Lap thé kho

M&i 16 hang nhap kho phai dwoc lap mot thé kho, trong do ghi day du cac nodi dung theo mau S21-H
ban hanh kém theo Théng tw s0 213/2009/TT-BTC ngay 10/11/2009 cua B trwedng B6 Tai chinh
huwéng dan ké toan ap dung cho dw trlr nha nwéce.

4.5.2. Sb theo ddi cong tac bao quan

- Diing dé ghi chép hang ngay hoac dot xuat vé tinh trang bao quan hang hoa, thay dbi vé s6 lvong,
chat lvgng. S6 cé déng dau giap lai, ghi day gt] cac thong tin vé cong tac bao quan va cé du cac
thanh vién tham gia bao quan ky tén, dong dau cta don vj;



- Thi kho bao quan thwdng xuyén vat tw, thiét bi ky thuat nghiép vu phai ghi chép day da céc dién
bién vé cong viéc bdo quan, cac du hiéu mat an toan hang héa phat sinh nhw bi 4am méc, con tring
xam nhap hodc cé dau hiéu ty ldo héa cia cao su, hoen ri cla vat liéu lam bang kim loai va két qua
x@ Iy v&i hang hoéa lwu kho. Dinh ky 1 thang, l1anh dao kho phai kiém tra va ghi nhan xét danh gia cong
tac bao quan thuwdng xuyén vao sé nhat ky bao quan.

4.5.3. Thé treo |16 hang

Mbi 16 hang xép trong kho c6 gén kém mot thé treo 16 hang. Thong tin trén thé co cac néi dung sau:
Nganh hang; nhém hang; ma hang; quy cach; xuat xt&r; s6 lwong; ngay, thang, nam nhap kho.

- Trong trwdng hop hang hoa dugc diéu ‘chuyén noi bo thi van phéi ghi duwogc théng tin thoi gian nhap
kho clia lan nhap dau tién va ghi ngay diéu chuyén néi bé kho dén.

- Quy céch, xuét x(r hang héa phai ghi chinh xac theo ding chirng tir kiém tra chéat lwong.

4.6. Theoi gian Iwu kho

4.6.1. Dbi voi vat tw, thiét bi ky thuat nghiép vu dién tl, thdi gian lwu kho luan phién déi hang khéng
I&n hon 3 nam.

4.6.2. Di voi vat tw, thiét bi ky thuat nghiép vu quang hoc, théi gian lwu kho luan phién dbi hang
khong I&n hon 5 nam./.



