QUY CHUAN KY THUAT QUOC GIA

QCVN 02:2011/BCA
QUY CHUAN KY THUAT QUOC GIA VE DU TRU NHA NUGC bOI VOI VU KHi, VAT LIEU NO VA
CONG CU HO TRO DO BO CONG AN QUAN LY

National technical regulation on state reserve of weapons and support by the ministry of public security
management

Loi néi dau

QCVN 02: 2011/BCA do Ban soan thio Quy chudn ky thudt quéc gia dugc thanh 14p theo Quyét dinh s6 1591/QD-
BCA-H41 ngay 10/5/2011 cua B6 truong B Cong an bién soan, Toéng cuc Hau cén - Ky thuét trinh duyét va duoc
ban hanh theo Thong tu s6 78/2011/TT-BCA ngay 12 thang 12 ndm 2011 ctia B6 Cong an.

1. QUY PINH KY THUAT

1.1. Yéu cAu déi voi via khi, vét liéu nd va cong cu hd trg

1.1.1. Yéu cau dbi véi vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg nhap kho

- Plng vé quy cach, nhan mac, ky ma hiéu;

- Chat lugng khi nhp kho béo dam mai 100%, céc thiét bi hoat dong tét theo hop dong da ky két va dat tiéu chuén
cua nha san xuat;

- Céc phu kién kém theo thiét bi phai dong bd, dung v6i hop dong cung cip da ky va dat tiéu chuén ctia nha san
xuat.

1.1.2. Phén loai vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg phuc vu cong tac bao quan

Can clr vao thanh phan cau tao, quy cach san pham, khdi luong, yéu cau bao quan va cac yéu cau st dung, vii khi,
vat li¢u nd va cong cu ho trg thudc hang dy trit nha nude do B Cong an quén 1y dugc chia thanh 2 nhém sau day:

- Nhom thir nhét gém cac loai vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg c6 yéu cau bao quan dac biét: Stng co lép kinh
ngam, ong nhom, mat na phong ddc, 4o giap chong dan, mii chong dan, thung chira va huy vat liéu n6 va cac loai
khéc c6 tinh néng, tac dung twong tu phai dugc bao quan & nhiétdd, do am phu hop, tranh con tring xam hai va cat

gitlt trong nha kho kin.

- Nhém thir hai g(“)m cac vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg khong can yéu cau bao quan dic biét: stng, dan, la
chan chong dan AK va céc loai khac co tinh nang, tac dung tuong tu can bao quan, cat giit trong nha kho nura kin.

1.2. Yéu ciu chung vé nha kho va trang thiét bi trong nha kho
1.3.1. Yéu cau chung vé nha kho

a) D6i v6i nha kho cit giir vi khi, cong cu hd tro:

- Bao dam céc tiéu chuén vé xay dung hién hanh;

- C6 mai che, tuong bao bao vé€, chong mua nang;



- Nén nha kho phai chiu dugc tai trong tdi thiéu 5 tAn/m?;

- Bao dam cac yéu clu vé an toan phong chay, chita chay, chéng sét, bao v¢, thoat nudc;

- Bao dam yéu cau vé chiéu sang cho cong tac bao vé, kiém tra, bao quan.

b) DP6i voi nha kho cét giir dan, vat liéu nd thi 4p dung theo tidu chuan riéng.

1.3.2. Trang thiét bi trong nha kho

- Béi v6i nha kho nua kin: Pugce trang bi cac loai gia ké hang hodc u ké, nhiét ké, am ké, may hut 4m, chdi chit,
khén lau, phat tran, cac loai dung cu bao quan, nhap, xuat, phong chay, chita chay va céc thiét bi khac dung cho
cong tac bao quan bao dam cac ti€u chuan cua nha san xuat.

- Nha kho kin: Pugc trang bi nhu nha kho ntra kin song c6 thém cac thiét bi nhu: May diéu hoa nhiét do, tu bao
quan, may hat am, may say kho khong khi va céc thiét bi khac dung cho cong tac bao quan bao dam cac tiéu chuan
cua nha san xuat.

2. THU TUC GIAO NHAN

2.1. Van chuyén

- Phuong tién van chuyén vii khi, vat liéu nd va cong cu hd tro phai c6 thung kin, sach, khong c6 cac héa chat doc
hai. Khong dugc cho vii khi, vat liéu nd va cong cu ho trg vdi cac hang hoa khac, cac chat dé gay chay, no;

- Trong qua trinh van chuyén, phai tudn thii nghiém ngit quy dinh vé an toan phong, chéng chay nd;

- Khi sép xép vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg, phai ding quy tic an toan cta timg mat hang, tranh va dap.
2.2. Quy trinh kiém tra hang héa khi giao nhan nhip kho

2.2.1. Kiém tra ho so, tai ligu

Trudc khi giao nhan nhap kho vii khi, vat liéu nd va cong cu hd tro phai ¢6 cac tai liéu sau:

- Ké hoach nhép hang, phiéu nhép kho;

- Hop ddng mua sam, san xuat;

- Cac tai liéu ky thuét cua nha sém’xuét vé ciu tao, huéng dan sir dung, bao quan, bao dudng ddi voi ting loai vii
khi, vat liéu no, cong cu ho trg (doi vai hang nhap khau thi phai c¢6 01 ban dich céc tai liu nay sang tiéng Viét) va
cac loai tai li€u co lién quan khac.

2.2.2. Kiém tra hang hoa khi giao nhan

2.2.2.1. Kiém tra s6 luong, chat luong, chung loai hang héa

S6 lwong, chét lwong, chung loai hang héa giao nhan ding theo cac chimg tir giao nhan va hop dong mua ban kém
theo.

2.2.2.2. Kiém tra bao bi, bao kién dong géi bén ngoai



Kiém tra vé ky ma hiéu trén bao bi, tinh phu hop véi hang hoa, tinh trang chét luong bao bi, bao kién dong goi.
2.2.2.3. Kiém tra chat luong

- Kiém tra bén ngoai: Kiém tra ky ma hi€u trén hang hda, 6 sang bong cua thiét bi, kiém tra xem co6 céc hién tuong
tu 130 hoa, hoen ri, xay xudc, cong vénh hay khong;

- Kiém tra s6 luong va tinh dong bo ciia cac phu kién di kém cua thiét bi;

- Kiém tra su van hanh cua thiét bi: Yéu cau bén cung cép cho céc thiét bi van hanh thir va kiém tra két qua thu dugc
cua thiet bi (néu lugng hang nhép vé nhiéu thi c6 the kiém tra xac xuat).

2.3. Bién ban giao nhan

Sau khi kiém tra hd so, k1em tra san pham dting theo quy dinh, tién hanh 1ap bién ban ban giao chung giita cac bén
va bién ban ban giao chi tiét cho 16 vii khi, vat liéu n6 va cong cu hd trg.

3. BAO QUAN
3.1. Bdo quén
3.1.1. K¥ thuat ké xép trong kho

a) Tét ca cac loai vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg déu phai dugc xép trén gia k&, buc k&, u ké, ti bao quan hang
trong thoi gian luu kho.

- Gia ké hang dugc 1am bang thép, gd hoic cac vat lidu tong hop bao dam chéc chén, an toan trong bao quan.

- Buc ké duoc lam bang bé t(‘)ng,’c(')t thép c6 kich thude phu hop v6i dién tich nha kho va kich thude hang hoa. Yéu
cau gia ké, buc ké c6 chiéu cao t6i thieu 350mm.

- bat cac gia ke, u ké, tu bao quan bao dam khoang cach gilta cac 16 hang t6i thiéu 600mm, cach tuong hodac cot nha
kho t0i thiéu 600mm. Puong di trong kho rong t6i thi€u 1200mm dé€ bao dam cho cong tac vén chuyén, ké xep. Khi
sap xep hang trong kho, phai xep cach tran va cac thiét bi dién toi thi€éu 600mm.

b) Yéu cau vé ké xép hang hoa:

- Khong duoc xép cac thiét bi khac nhau vé hinh dang, chuing loai va chét lrong vao cung mét 16 hang;

- Khéng xép chung vii khi, vat liéu nd va cong cu h(:)ﬂ trg v6i cc loai hoa chat va cac loai hang hoa khéc trong cing
mdt nha kho. Nhirng thiét bi phu kién di kém phai dé trén gia ké riéng. Sting khong xép chung v6i dan trong mét nha
kho;

- Khi ké xép hang hoa, phai tuén thu theo ky ma hi¢u hudng dan ngoai bao bi, quay mit nhan méc ra ngoai duong
cong tac, duong kiém tra dé dé quan sat, nap hom hudng Ién phia trén. Khong duoc chdong qué cao cac thiét bi 1én
nhau nham tranh trudong hop cac thiét bi bén dudi bi méo, bep (tong trong luong cac thi€t bi chong 1€n thiet bi ¢
dudi cung khong vugt qua trong luong ghi trén bao bi).

3.1.2. Bao quan thuong xuyén

- Thuong xuyén kiém tra bao bi, bao kién xem c6 bi mdi x0ng, chudt cin rach hay khong. Néu c6 cac hién tuong
trén, phai dugc cach ly va xu ly ngay;



- Kiém tra chét luong bé mat ngoai (bang cam quan) va phat hién néu c6 dau hiéu am méc, dong hoi nude, tray xude
trén bé mat vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg, hoen ri cac linh kién lam bang kim loai, 130 héa cac phy kién lam
bang cao su phai c6 bién phép xir Iy ngay.

Déi voi nha kho kin bao quan thiét bi quang hoc, dién tir c6 yéu ciu bao quan dac biét, thu kho phai kiém tra, duy tri
nhiét 6 trong nha kho bao dam tir 20° dén 25°C, d6 am dat 45% dén 85% va tranh cac tic dong cuia mdi trudong nhu:
anh sang, mua, nang, gio, chudt, con triung. Néu thay c6 hién twong mat an toan vé hang héa phai c¢6 bién phap khac

phuc, xt 1y kip thoi.

3.1.2.1. Bao quan thuong xuyén vii khi:

- Kiém tra tinh trang ct gitlt vii khi trong kho. Néu phat hién bi nghiéng, dd hodc hom, hop, gia, ti bi hdng nhe thi
sap xEp hodc ké lai cac khoi hang bi nghiéng, cac u ké bi Iun va sira chira hom, hdp, gia, ti bi hu hong nhe;

- Lau hom, hop chura dung, bui ban 4m mdc, hoen gi trén bé mat vii khi;

- Kiém tra hong phoi trang cu, chi tiét bang da, vai bat;

- Theo doi, duy tri nhiét d6, do am trong kho cho phu hop;

- Thong gi6é nha kho, kiém tra diét mdi, nAm méc va cac con tring c6 hai bao dam thong thodng nha kho.

- Pinh ky dao hom, hop chira dung vii khi trong kho mdi ndm mét lan theo nguyén tic tir trén xubéng dudi, tir trong
ra ngoai, tir gitra ra hai bén. Truong hop hom, hdp bi hu hong phai stra chita hodc thay mai.

3.1.2.2. Bao quan mii chéng dan:

a) Mii chéng dan gdm 02 phéan chinh: than mii va kinh mii

- Than mii duogc 1am tir vat liéu kevla va cac chét phu gia ¢o tac dung chéng dan;

- Kinh mii dugc 1am tir vét lidu acsylic chdng tray xudc va chit polycacbonat chéng dan;

- Ngoai ra, con c6 cac phu kién nhu 16t giam chin, quai, dém cam dugc ché tao tir cac nguyén liéu vai, nhya tong
hop, da hodc cac vét liéu khac tuong tu.

b) Mii chdng dan dugc lap rap hoan chinh va duoc cét giit trong cac tai nhya PE nén dugc bao quan ¢ noi khé rao,
thoang mat. Khi luu kho phai dugc bao goi ky c6 kha nang chong 4m va phai dé tach roi nhau. Khi x€p thai theo
phuong thang ding, tuyét d6i khong d€ chong 1én nhau hodc bi cac vat khac dé 1én. Cach tot nhat nén bao quan mi
chong dan trong cac thiing go, moi thung xép 12 chiéc va dé & noi thodng mat.

3.1.2.3. Bao quan 4o giap ching dan:

a) Ao giap chong dan dung dé trang bi cho c4 nhan trong chién d4u, dugc chia 1am 03 bg phéan nho:

- V6 than 40 va cac miéng nham;

- T4m giap;

- TAm tang cuong (tdm chan dan).



b) Khi luu kho, tam tang cuong phai dugc bao goi ky va ¢ kha nang chong am, chong tray xudc va phai dé tach roi
nhau; ¢ gilra cac tam phai 16t gidy mem Xép cac tAm theo phuong thang dung va khong dé cac vat ndng khac de
1én. Céch t6t nhat nén bao quan cic tim tang cuong trong thing g6, mdi thung khong dat qua 100 tam va dé o noi
kho, thoang.

¢) Céc tAm giap chong dan duoc cat giit trong vo than 4o phai dugc bao goi k¥, chéng 4m tdt; dugc bao quan trong
cac thung gb, mdi thing dung khong qua 10 vo than 4o va cac tim giap.

3.1.2.4. Bao quan mit na phong ddc:

a) Mit na phong doc c¢6 03 phan chinh:

- B6 phan mat trum;

- Hop loc doc;

- Hé thong ubng nude.

b) Cac vit liéu san xuét mit na phong doc chu yéu 14 nhua, cao su dan hoi, kir}h, giéy ép, than hoat’ tinh, hop kim
nhdm, vai soi to tong hop va cac vét liéu khac c6 tinh nang tuong ty, do d6 di€u kién thich hop nhét dé bao quan
mit na trong diéu kién nhiét do dat tir 20°C den 25°C va d6 am tir 45% dén 70%.

¢) Khi luu kho, mét na dugc bao goi bang céc thi nhya tong hop va dé trong cac hop catton riéng biét theo timg bo
hodc ciing c6 thé Qé riéng céac bo phar} nhu: mat trum, hop loc d(f)g, hé théng udng nudc. Qéch tot nhat béo quan mat
na phong ddc 1a dé trong cac thung go cé tay khénh, khoa cai. Moi thung dé dugc tir 12 dén 20 bo va d€ & noi thong
thoéang.

Hang ngay, thu kho vé sinh nén nha kho, xung quanh khu vuc kho va thuong xuyén quét don, lau bui bén ngoai vo
hop dung v khi, cong cu ho trg. Thu kho thuong xuyén phai ki€m tra, van hanh cac thiét bi bao quan doi v6i nhom
h%ng duogc bao quan trong nha kho kin bao dam dugc nhiét do, dd am trong dicu kién bao quan cua vii khi, cong cu
ho tro.

Hang tuan, lanh daor kho o trach nhiém kiérq tra nha kho, sb luong, chét 1~uf(.mg’ hémg héa; dac biét cha M dén cac yéu
to 1am anh huong dén chat lwgng hang hoa dé phat hién kip thoi nhitng dién bién xau, lam anh hudng dén chat lugng

hang héa va c6 bién phap khéc phuc ngay.

Hang thang, can b6 thu khorkiém tra thoi han sir dung ctia hang hoa va thong bao trude 06 thang cho don vi quan ly
hang chuyén nganh d€ c6 ke hoach cap phat kip thoi.

3.1.3. Bao quan dinh ky vii khi

Vii khi phdi dugc bao dudng k¥ thuat theo quy dinh sau:
3.1.3.1. Bao dudng ky thuat I:

a) Chu ky bao dudng

- Pbi véi stng cac loai mdi nam 01 lan;

- Bbi véi khi tai cac loai 06 thang/01 1an.

b) Noi dung bao dudng:



Lau chui, cao ri cac diém bi hoen ri trén bé mit cac bo phén, chi tiét, phu 16p m& b sung; tham va lau kho céc vi tri
bi u6t, am mdc hodc hap hoi nude; thao kinh ngdm cac loai (néu c6) cét giit riéng.

3.1.3.2. Bao dudng k¥ thuat II:

a) Chu ky bao dudng

- Sng céc loai, phy tung chi tiét thay thé 4 nam/01 lan;

- Kinh ngam quang hoc, kinh ngam hdng ngoai, khi tai cic loai mbi nam 01 lan.

b) No§i dung bao dudng:

Kiém’tra 71)'1 lich, tai liéu theo 51'1,ng; téy md& cd, lau chl‘li3 kiém tra k¥ tl}uét; thég cum, kiém tra, §1’Ia chira cum; thao
chi tiét, tay rura, stra chira chi ti€t; thay cum hoac chi tiét;ﬂlﬁp cum, kiém tra; lap hoan chinh, kiém tra nhing m& bao
quan; stra ch&a hom, hdp, can chén, in, son xi ky hiéu, bd sung dong bd dung cu, phu tl}ng kém theo, bao goi dong
hom; khi tién hanh bao dudng, phai thyc hién theo dung quy trinh k¥ thuat da hudng dan.

3.1.3.3. bao chuyén vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg

- Binh ky ddo hom, hop chtra dung vii khi, vat liu nd va cong cu hd trg trong kho mdi nam 01 lan;

- Ky thuét dao chuyén tir trén xudng dudi, tir trong ra ngoai, tir gitra ra hai bén. Truong hop hom, hdp bi hu hong,
phai stra chita hoac thay moi.

3.1.3.4. Ghi chép hd so bao quan

Sau khi bao quan xong, thii kho phai ghi chép vao phiéu theo ddi bao quan bao gom:
- No6i dung, chit lugng trudce va sau khi bao quan;

- Ho tén, dia chi nguoi bao quan;

- Thoi gian tién hanh bao quan;

- Lanh dao kho, thu kho, can by béo quan ky tén.

3.1.4. Bao quan dinh ky mii chéng dan 01 nam/lan

3.1.4.1. Kiém tra trudc khi bao quan

Tru6e khi bao quan, can bo ky thudt bao quan phai kiém tra bing cam quan ddng bod céc chi tiét ciia mil; cha y cac
phan nhu: Kinh bao v¢ mat, than mii va cac bo phan két noi.

3.1.4.2. Chuan bi vt tu, trang thiét bi bao quan

Can ctr vao két qua kiém tra va dinh mirc bao quan dé chuén bj vt tu, trang thiét bi dé bao quan gé)m: Hom, hop
duge dong méi bang nguyén liéu gf) da quaxu ly chéng mébi, mot. Hom phai c6 tay khénh, khoa cai chic chén (theo
quy cach, kiéu dang phu hop v6i s6 luong tir 8 dén 12 mii/hom), ban bao quan, bua, kim nhé dinh, dinh, gidy trang
parafin, hat hut am, vai phin trang, con cong nghiép, bong, ban trai, co quét son, son mau, tii nhya PE, bang keo
trong, chdi chit, chbi 16ng mém va céc thiét bi phuc vu cdng tic bao quan khac.



3.1.4.3. Céc budc tién hanh bao quan

a) Dung chdi chit, chdi 10ng mém vé sinh sach san, tudng nha va noi tién hanh bao quan. Dung khan sach lau chui
bui ban bén ngoai vo hdp trude khi ma ra tién hanh bao quan.

b) Chuyén mii ra khoi hom hop va tién hanh bao quan:

- Théo bo tii nhya bdo quan, bé mii 1én ban bao quén;

- Dung vai sach, bong tam con 90° v¢ sinh lau chui, téy rira cac vét bén, méc;

- Dung gidy nham min dé tay sach cac vét hoen ri, sau d6 dung bong tam con 90° vé sinh lau chui lam sach;
- Dung vai sach, kho lau kho, 1am sach mii va phoi trong bong ram,;

- Dung gidy trang parafin bao kin phan mil va kinh;

- Pong go6i vao trong cac tii nhua PE bao quan va cho 01 ti c¢6 chira hat hiit 4m silicagen vao ciing thiét bi va ép bt
khong khi ra ngoai;

- Han kin miéng tui.

¢) Xép mil theo ding ch’iéu ctia mii chéng dan vao trong hom, hop. Dung gidy mém chén vao gitra khoang cach cua
02 mui va cac khoang trong. Chu y chén ky phan kinh bao vé, cho vao hom 01 goi chat chong &m. Béng cac nap bao
kién va sap xép cac bao kién, hom, hop 1én gia ké theo dung quy dinh.

d) Kiém tra hop dung mdi, néu théy ¢6 hién tuong bi n@t % h~oaflc thing vo hop lé1~m béng kim loai hodc nhua thi
dung matit tron véi bot tan chat kin lai. Cac hom lam bang go c6 hién tugng bi gay, hong cac thanh nan phai stra

chira lai.

e) Phai giit gin, bao vé cac ky ma hiéu trén bao bi, vo hop mii; khong duge viét thém cac ky hiéu trén bao kién, néu
ky ma hi¢u bi mo phai t6, viét lai cho rd va chinh xac nhu ban dau.

f) Thuong xuyén kiém tra, phat hién va xir Iy chdng mdi xong bao kién.

g) Két thiic ngay bao quan, tha kho phai tién hanh vé sinh trong va ngoai kho; thu gom dung cu, vat tw bao quan vao
noi quy dinh.

3.1.4.4. Ghi chép hd so bao quan

Sau khi bao quan xong, thii kho phai ghi chép vao phiéu theo dbi bao quan, bao gdm:
- Noi dung, chét luong trude va sau khi bao quan;

- Ho tén, dia chi nguoi bao quan;

- Thoi gian tién hanh bao quan;

- Lanh dao kho, tht kho, cdn by bao quan ky tén.

3.1.5. Bao quan dinh ky 40 giap chong dan 01 nim/lan



3.1.5.1. Kiém tra truéc khi bao quan

Trudc khi bao quéan, can bo ky thuat bao quan phai kiém tra bang cam quan dong bo cac chi tiét ciia 4o giap chong
dan. Yéu cau do phai dong bg, sach s&, kho. Cac moi nham lién két phai chac chan, tam ting cuong khong bi nirt,
ran.

3.1.5.2. Chuan bi vt tu, trang thiét bi bao quan

Cin cir vao két qua kiém tra va dinh mic bao quan dé chuan bi vt tu, trang thiét bi dé bao quan gdm: Hom, hop
dugc dong moi bang nguyén li€u go da qua xu Iy chong moi, mot. Hom phai c6 tay kénh, khoa cai chac chan (theo
quy cach, kiéu dang phu hop v6i s6 luong 10 40/hom), ban bao quan, bua, kim nho dinh, dinh, gidy trang pharafin,
hat hat am, vai phin trang, con cong nghiép, bong, ban trai, co quét son, son mau, tui nhya PE, bang keo trong, choi
chit, choi 16ng mém va cac thiét bi phuc vy cong tac bao quan khac.

3.1.5.3. Céc budc tién hanh bao quan

a) Dung chdi chit, ch6i 16ng mém vé sinh sach san, tuong nha va noi tién hanh bao quan. Dung khian sach lau chui
bui ban bén ngoai vo hdp trude khi mo ra tien hanh bao quan.

b) Chuyén 4o giap ra khoi hom, hop va tién hanh bao quan:

- Théao bo thi nhya bao quan, chuyén cac thm tang cuong, vo than ao bi ban, méc 1én ban bao quan;
- Dung vai sach, bong tAm cdn 90° v¢€ sinh lau chui, téy ria cic vét ban, méc;

- Dung vai sach, kho lau kho, 1am sach mii va phoi trong bong ram,;

- Dung gidy trang parafin bao kin phan than 4o, tim giap chin dan, tim ting cuong;

- Pong go6i vao trong cac tii nhya PE bao quan va cho 01 ti c¢6 chira hat hiit 4m silicagen vao ciing thiét bi va ép bt
khong khi ra ngoai;

- Han kin miéng t0i;

- Dung gidy trang parafin 16t day va 02 bén thanh hom.

¢) Xép dung chiéu cac vo than 4o chira tim giap chén dan vao trong hom, hop. Dung gidy mém chén vao giira
khoang cach cta cac tam tang cuong, cac khoang trong va khoang cach cia cac tam tang cuong voi ddy, thanh hom.
Cho vao hom 01 goi chat chong am. Pong cac nap bao kién va sap xep cac bao kién, hom hop 1én gia ké theo dung
quy dinh.

d) Kiém tra hom dung 4o giap, néu théy ¢6 hién tugng b1 ntt v& hodc thung vé hop lam bé‘mg kim loai hoac nhya thi
dung matit tron véi bot tan chat kin lai. Cac hom lam bang go co6 hién tugng bi gay, hong cac thanh nan phai stra

chira lai.

e) Phai gilr gin, bao v¢ cac ky ma hiéu trén bao bi, vo hdp 4o giap; khong duoc viét thém cac ky hiéu trén bao kién.
Néu ky ma hi¢u bi mo, phai td, viet lai cho rd va chinh xac nhu ban dau.

f) Thuong xuyén kiém tra, phat hién va xir Iy chéng mdi xong bao kién.

g) Két thiic ngay bao quan, thu kho phai tién hanh vé sinh trong va ngoai kho; thu gom dung cu, vét tw bao quan vio
noi quy dinh.



3.1.5.4. Ghi chép hd so bao quan

Sau khi bao quéan xong, thii kho phai ghi chép vao phiéu theo ddi bao quan, bao gdm:

- No6i dung, chit lugng trude va sau khi bao quén;

- Ho tén, dia chi ngudi béo quan;

- Thoi gian tién hanh bao quén;

- Lanh dao kho, thu kho, can b bao quan ky tén.

3.1.6. Bao quan dinh ky mat na phong doc 01 nam/lan

3.1.6.1. Kiém tra trudc khi bao quan

Tru6e khi bao quan, can bo ky thuat bao quan phai kiém tra bing cam quan ddng bo cac chi tiét mit na phong doc.
3.1.6.2. Chuén bij vat tu, trang thiét bi bao quan

Cin cr vao két qua kiém tra va dinh muc bao quan dé chuan bi vt tu, trang thiét bi dé bao quan gom: go dung dé
sira hom, hop catton, ban bao quén, bua, kim nhd dinh, dinh, gidy trang parafin, hat hut & am, vai phin trang, con cong
nghiép, bong, ban trai, co quét son, son mau, tii nhia PE, bang keo trong, chdi chit, chdi 16ng mém va céac thiét bi
phuc vu cong tac bao quan khac.

3.1.6.3. Céc budc tién hanh bao quan

a) Dung chdi chit, ch6i 16ng mém vé sinh sach san, tuong nha va noi tién hanh bao quan. Dung khin sach lau chui
bui ban bén ngoai vé hdp trudce khi mé ra tien hanh bao quan.

b) Chuyén mit na phong doc ra khoi hom, hop va tién hanh bao quan:

- Théao bo 16p bang dinh, nhe tay dua mét na ra khoi hop catton, tranh lam thing hoac tréy xudc cac tui nhuya PE bao
quan.

- Kiém tra béng cam quan cac b phan mat trum, hop loc ddc, cac tai dung va hé théng uéng nudc;

- Dung bdng tdm con, vai mém lam sach mat tram, kinh mat, hop loc doc, hé thong udng nudc va tai dung. Yéu cau
sau khi bao quan xong, cac chi tiét phai sach, kinh mit sang bong, trong sudt;

- Dung tai vai mdc chira bt tan dap nhe, xoa déu trén bé mit cao su mat trum, kiém tra van chat nép hop loc doc;
- Dung giéy chéng am bao g6i hdp loc doc, mat trum, hé théng uéng nudc va cac hé théng khac;

- Bat mat trum, hdp loc ddc vao cac tui nhya PE, dung may hat chan khong hut khong khi ra ngoai, han kin miéng
tai.

¢) Xép mit na phong doc da bao quan vao cac hdp catton, ding bang keo dan miéng nép hop lai.

Dung glay bao quan 16t day, thanh hom, lan lugt xép timg bd mit na phong doc vao hom. Cho vao hom 01 goi chat
chéng am. Pong cac nap bao kién va sip xép cac bao kién, hom, hop 1én gia ké theo dung quy dinh.



d) Kiém tra hom dung mat na phong doc, néu thiy c6 hién twong bi niit v& hodc thung vo hop bang kim loai hodc
nhuya thi dung matit trn véi bot tan chat kin lai. Cac hom lam bang g6 c6 hién tugng bi gay, hong cac thanh nan
phai stra chita lai.

¢) Phai gilr gin, bao v¢ cac ky ma hiu trén bao bi, vo hop mat na phong ddc; khong dugce viét thém céc ky hiéu trén
bao kién, néu ky ma hiéu bi mo phai t6, viét lai cho rd va chinh xac nhu ban dau.

f) Thuong xuyén kiém tra, phat hién va xir Iy chdng mdi xong bao kién.

g) Két thiic ngay bao quan, tha kho phai tién hanh vé sinh trong va ngoai kho; thu gom dung cu, vat tu bao quan vao
noi quy dinh.

3.1.6.4, Ghi chép ho so bao quan

Sau khi bao quéan xong, thii kho phai ghi chép vao phiéu theo dbi bao quan, bao gdm:
- Noi dung, chét lwong trude va sau khi bao quan;

- Ho tén, dia chi nguodi béo quan;

- Thoi gian tién hanh bao quan;

- Lanh dao kho, thu kho, can b bao quan ky tén.

3.1.7. Bao quan dinh ky thung chtra va hiy vat liéu nd 01 nam/lan

Thung chira va hity vat liéu nd duge bao quan theo tiéu chuén ciia nha san xuat.

3.2. Phong, chdng chay nd va an toan lao dong

3.2.1. T chirc tét viéc phong, chong chdy | nd, bb tri nguoi va phuong tién san sang chita chay trong truong hop can
thiét. Pac biét, khi sir dung cac hoa chat d& chay nhu: con, md bao quan hodc cac dung moi hoa tan dé chay, néu c6
xay ra chay phai nhanh chong dung binh ctru hoa hodc cat, chin 16n dé dap dam chay.

3.2.2. Con, m& bao quan hodc dung moi hoa tan d& chay khi bam vao ngudi phai dugce rira sach bang nudc 4m va xa
phong. Nguoi tryce tiép bao quan phai ¢6 gang tay, khan bit mét (mat na phong ddc).

3.2.3. Toan bg hudng dan vé cong tac phong, chbng chay nd, an toan lao dong, cach thirc, phuong phép xur Iy khi
xay ra su co phai dugc lap thanh bang va treo & noi dé€ nhin thay.

4. QUY PINH VE QUAN LY

4.1. Quy dinh chung vé quén ly

4.1.1. Hang dy trr nha nudc giao cho B Cong an quan ly phai thyc hién theo cac quy dinh cia Phap 1énh dy trir
quoc gia so 17/2004/PL-UBTVQH ngay 29/4/2004 va Nghi dinh so 196/2004/ND-CP ngay 2/12/2004 quy dinh chi

tiét thi hanh Phap lénh dy trit quic gia, cdc thong tur huéng dan thuc hién ciia cac BO, nganh chirc nang c6 lién quan.

4.1.2. Hang du trit nha nudc giao cho Bo Cong an théng nhit quan 1y tai cac kho cia B6 Cong an.



4.1.3. Cyc truong Cuc Kho van Téng cuc Hau can - K§ thuat Bo Cong an c6 trach nhiém chi dao cac kho ctia B
thyc hién nghiém tic ché d6 quan 1y nhap, xuat, bao quan, bao v¢ an toan hang dy trit nha nudc trong hé thong kho
cua B9 Cong an.

4.2. Quy dinh vé nhip hang

4.2.1. Hang dy trit nha nude nhap kho theo ké hoach cua lanh dao Bo Cong an, lanh dao Téng cuc Hau cén - K¥
thuat.

4.2.2. Hang nam, trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ké hoach mua sam da dugc duyét, cac don vi nhap hang hoic
co quan k& hoach phai thong bao cho Cuc Kho van biét dé chu dong nhdp hang.

4.2.3. true khi nhap hang vao kho, don vi nhap hang phai giri ké hoach nhap hang cho Cuc Kho vén trudc tr 5 dén
7 ngay dé Cuc truong Cuc Kho van chi dinh kho nhap va chi dao cac phong, kho nhap hang. Ké hoach bao gom cac
noi dung: tén hang, so6 luong, chat luong, quy cach, ky ma hiéu, thoi gian luu kho, hop ddng mua sam, san xuat va
nhitng yéu cau bao quan khac dé kiém tra hang nhap va bao quan.

4.2.4. Tiéu chuan hang nhap kho ap dung theo muc 1.1.1 ctia Quy chuan nay.
4.2.5. Kiém tra hang héa nhap kho ap dung theo muc 2.2 ctia Quy chuin nay.

4.2.6. Bbi voi hang tam nhép kho, phai c6 1énh cua Tong cuc trudng Téng cuc Hau can - Ky thuét hodc Cuc truong
Cuc Kho vén va tién hanh kiém tra, 1ap bién ban cu thé s6 luong, chat lwong, quy cach hang hoa. Sau 15 ngay, ké tir
ngdy tam nhép, don vi nhap hang phai 1ap phiéu nhap kho. Néu qua thoi han ndy ma chua 1ap phiéu nhap kho thi
don vi nhap hang phai tra phi luu kho, bdi. Sau mot thang khong lam phiéu nhap kho thi tra lai hang cho don vi nhap
hang.

4.2.7. Bdi véi hang da qua st dung, sura chita duoc thu hoi nhép qkho, phai theo Iénh cua lanh dao B9, 1anh dao Téng
cuc Hau can - Ky thudt va tién hanh kiém tra, 1ap bién ban cu thé so lugng, chat lugng, tinh trang hang hoda, xac dinh
trach nhiém cua cac bén.

4.3. Quy dinh vé xuét hang
4.3.1. Viéc xuat hang dy trir nha nudc phai theo ké hoach nam dugc Thu tuéng Chinh phu phé duyét.

4.3.2. Truong hop can thiét phai dap ung ngay yéu cau nhiém vu chién dau, chdng pha hoai, chéng bao loan, phong,
chong khic phuc hdu qua thién tai, hoa hoan, phong, chéng dich bénh c6 nguy co bung phat, B6 truéng Bo Cong an
quyét dinh xuét kho cp ngay hang du trit nha nudc theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 20 Phép 1énh dy trir qudc gia s6
17/2004/PL-UBTVQH ngay 29/4/2004.

4.3.3. Khi tam xuét hang duy trlt nha nudc dé phuc vu cho nhiém vu dot xuét phat sinh, phai c6 1é€nh cua lanh dao B9
Cong an va thyc hién bao quan theo diing quy dinh.

4.4. Giao nhin, diéu chuyén hang du trir nha nwéc trong hé thong kho ciia B) Cong an

4.4.1. Can ctr vao yéu ciu nhiém vu phuc vu cong tac, chién déu 6 timg khu vyc, bao dam thuan tién, phi hop voi
viéc du trir, cép phat, bao quan, Téng cuc truong Téng cuc Hau can - K¥ thuat bao cédo Bo truong Bo Cong an dé
théng nhat v6i Bo truong Bo Tai chinh, B truong Bo K& hoach va Pau tu ké hoach diéu chuyén hang dy trlr nha
nudc trong hé thong kho ctia Bo Cong an.

4.4.2. Truong hop dot xudt, Tong cuc trudng Tong cuc Hau can - K¥ thuat bao cdo Bo truong B Cong an quyét
dinh diéu chuyén hang dy trir nha nudce trong hé thong kho cua B Cong an nhung sau khi thyc hién xong, phai
thong bdo ngay cho B Tai chinh, B§ Ké hoach va Pau tu.



4.5. Ché dd ghi chép sb sach theo ddi hang héa

4.5.1. Lap theé kho

Moi 16 hang nhép kho phai dugc 1ap mot the kho, trong d6 ghi day du cac noi dung theo mﬁy S21-H ban hanh kem
theo Thong tu s6 213/2009/TT-BTC ngay 10/11/2009 cia B truong B Tai chinh hudng dan ké toan ap dung cho
du trit nha nudc.

4.5.2. S6 theo ddi cong tac bao quan

- Dung ghi chép hang ngay hodc dot xudt vé tinh hinh cong tac béo quan vii khi, vét liéu nd, cong cu ho trg, thay doi
vé s0 lugng, chat lugng. SO phai dong dau giap lai, ghi du cac ndi dung theo mau, c6 day du cac thanh phan ky tén

va dong dau cua don vi;

- Thii kho bao quén vii khi, vat li¢u nd va cong cu hd trg phéi ghi chép ddy dii cac thay ddi vé chat luong vii khi, vat
liéu no, cong cu ho trg, cong viéc bao quan, cac hu hdng phat sinh va két qua xi Iy cho tirng loai trong qua trinh luu
kho;

- Binh ky 03 thang/lan, can bd theo ddi chuyén trach phai kiém tra va ghi nhan xét, danh gia vé cong tic bao quan,
vao sO nhat ky bao quan va bao céo lanh dao bict.

4.5.3. Thé treo
Madi 16 hang xép trong kho c6 gin kém mot thé treo 16 hang. Thong tin trén thé c6 cac ndi dung sau:
- Nganh hang, nhém hang, ma hang, quy cach, xuét xu, s6 lwong, ngay, thang, nam nhap kho;

- Trong truong hop hang héa duoc didu chuyél} ndi bo thi van phai ghi thong tin thoi gian nhap kho cua 1an nhap
dau tién va ghi ngay di€u chuyén ndi bd kho dén;

- Quy cach, xuit xtr hang héa phai ghi chinh xéac theo dung chimg tir kiém tra chit luong.
4.6. Thoi gian lwu kho
- Pbi véi vii khi, thoi gian luu kho 13 5 nam;

- Béi voi cong cu hd trg, thoi gian luu kho 12 3 ndm (truong hop cong cu hd tro c6 thoi han sir dung thi thyc hién
theo thoi han st dung cuia nha san xuat)./.



